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LISTA DE VERIFICACION PARA EL DESARROLLO DE MATERIALES
Links Media
Preparación

· Posicionamiento – ¿Cómo su material beneficia a su público?

· Audiencia - ¿Cómo describe a su audiencia(s) meta? ¿En  donde reciben su información? ¿Existen sub-audiencias que requieren de diversas tácticas y canales de comunicación? ¿Existen diferencias culturales, lingüísticas o demográficas?

· Consenso por parte de todos los colaboradores y socios -- ¿Cómo y cuando? Asegúrese que el proyecto es aceptable para las audiencias clave de sus socios.

· Presupuesto – Defina los parámetros de su presupuesto para una implementación realista (¿quién paga?)

· Contactos – nombres, números, correos electrónicos, forma predilecta de comunicación de todos los integrantes del equipo de trabajo

Copia y Diseño 

Posicionamiento – ¿cuál es la imagen y la esencia del material?

Audiencias – ¿la audiencia meta ha sido adecuadamente identificada? ¿Tiene un perfil basado en evidencia e investigación?

Canales – ¿cómo se distribuirá este material?

Misión del material – Sea claro en sus objetivos

¿Se destaca?

¿Se entiende?

¿Motiva a la audiencia a la acción?

¿Cómo lograr la misión?

¿Apela a las necesidades y valores de la audiencia?

¿Habla en el idioma de la audiencia?

¿Toma en consideración las características culturales, económicas y demográficas de las audiencias?

 ¿Va más allá de lo esperado?

Calidad de producción es apropiada

Creíble

Asuntos en producción

Pauta fechas clave

Disponibilidad de componentes (papel, tinta, calendario de imprenta)

Fecha cuando de necesitan los materiales

Disponibilidad de miembros del equipo de trabajo clave para aprobación, verificación, etc.

Equipo de trabajo requerido

· Diseñador

· Ilustrador

· Fotógrafo

· Escritor y editor

· Diseño gráfico (Typesetter/Desktop Publishing)

· Impresora

Días feriados, eventos que influyen el calendario

Especificaciones de impresión

· Color

· Papel

· Cantidad

· Aprobaciones - quién, cuando, cómo
Calendario (ejemplo solo para desarrollo de imprenta)
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